DYREKTOR
Sadu Okregowego w Bydgoszczy

Y ul. Waty Jagiellonskie 2 85-128 Bydgoszcz
vl tel. 52 32-53-170  fax 52 32-28-122
X ° g www, bydgoszcz.so.gov.pl

Bydgoszcz, dnia 29 pazdziernika 2015 .

Konkurs o sygnaturze Kd-1101- 178/15
Sad Okregowy w Bydgoszczy, ul. Waly Jagiellonskie 2 oglasza konkurs

na staz urzedniczy — 1 wolne stanowisko stazysty (pét etatu) w wydziale orzeczniczym
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- miejsce wykonywania pracy Sad Rejonowy w Nakle nad Notecia

I. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku stazysty:

protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach,

wykonywanie czynnosci kancelaryjnych zwiagzanych z prowadzeniem spraw sadowych,
redagowanie pism,

wykonywanie prac administracyjno-biurowych,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji,

prowadzenie akt sagdowych.

IL. Wymagania niezbedne zwigzane z danym stanowiskiem pracy:

petna zdolnosé¢ do czynnosei prawnych,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku stazysty,

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

brak prowadzonego postgpowania o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe,

umiejetnos¢ organizacji pracy oraz zarzadzania czasem,

biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office oraz znajomosé technik
pracy biurowej, w tym szybkiego pisania,

minimum wyksztalcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny.

Mile widziani kandydaci posiadajacy wyksztalcenie wyzsze lub doswiadczenie
w jednostkach sadownictwa, prokuratury lub w administracji publicznej.



I11. Wykaz dokumentéw wymaganych od kandydata:

1. zgtoszenie na konkurs adresowane do Dyrektora Sadu Okrggowego w Bydgoszczy,
z zaznaczeniem sygnatury konkursu (Kd-1101-178/15) wraz z listem motywacyjnym,

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie w ramach stazu
urzedniczego (dostgpny: www.bip.bydgoszcz.so.gov.pl menu — zaktadka: dokumenty do
pobrania),

3. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

4. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe oraz braku

prowadzonego przeciwko kandydatowi postepowania o przestgpstwa Scigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby procesu rekrutacji,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i doswiadczenie,

mile widziane referencje.
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Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:
I - selekcja wstepna zgloszen pod katem spetnienia wymogow formalnych,
IT - praktyczny sprawdzian umiejetnosci,
III - rozmowa kwalifikacyjna

(miejsce przeprowadzenia konkursu — Sgd Okregowy w Bydgoszcezy).

Zgtoszenie wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
13 listopada 2015 roku, bezposrednio w_siedzibie Sadu Okregowego w Bydgoszezy
(pokoj 203) albo przesta¢ poczty, z podaniem oznaczenia konkursu - decyduje data stempla
pocztowego.

Oferty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do konkursu wraz z podaniem terminu i migjsca jego
przeprowadzenia zostanie opublikowana na stronie internetowej Sadu  Okregowego
w Bydgoszczy (BIP) i Sadu Rejonowego w Nakle nad Notecia (BIP) w terminie péZniejszym.

Informacje — Oddzial Kadr — nr tel. (52) 32-53-166, fax (52) 37-29-113.




